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1. Общая информация

1.1. Конфигурация рабочего места

Система ГЕКАДЕМ  предназначена для работы в среде  Интернет и  обеспечивает свободный доступ зарегистрированным пользователям системы с любого  IBM РС  совместимого компьютера, имеющего доступ в Интернет через стандартный браузер, например, Netscape Communicator или Internet Explorer.

1.2. Начало работы

Запустите браузер и в поле «Адрес» введите адрес  сайта  Администратора: http://сервер/admin/. На экране появится страница подсистемы «Администратор»  (рис.1).
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Рис. 1

На экране появится предложение ввести имя и пароль. Введите их и нажмите кнопку ОК. 

Подсистема «Администратор» предоставляет возможность администратору системы заводить новых пользователей подсистемы «Деканат», менять имена и пароли всех пользователей системы «Гекадем», писать и удалять объявления для всех подсистем. 

2. Персональная страница

Работа начинается с персональной страницы (Рис. 2)
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Рис. 2

2.1. Продолжить работу

Пройдя по этой ссылке, вы попадаете на страницу «Работа администратора».

2.2. Замена пароля

В процессе работы в системе "Дифференцированного Интернет-обучения", впрочем, как и в других системах, рекомендуется менять свой пароль не реже одного раза в 2 недели. Заполните соответствующие поля и нажмите кнопку ОК.

Возможные ошибки:

· имя пользователя введено неверно; 

· неправильно введен старый пароль; 

· ошибка в задании нового пароля. 

Для исправления ошибок необходимо заново внимательно, заполнить все поля.

При правильном заполнении полей и после нажатия кнопки "ОК" появится надпись "Пароль заменен." В этом случае замена пароля прошла успешно. 

2.3. Выход 

Если вы закончили свою работу в подсистеме, нажмите на логотип подсистемы «Администратор» в правом верхнем углу экрана персональной страницы. Ваш сеанс закончен.

3. Работа администратора

3.1. Деканат

После инсталляции системы «ГЕКАДЕМ», администратору следует завести пользователей подсистемы «Деканат». Для этого надо выбрать пункт меню «Деканат» и нажать кнопку [image: image4.png]


. Вы увидите поля, которые необходимо заполнить. (Рис. 4)
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Рис. 4

Заполнив все необходимые поля, нажмите кнопку «Сохранить данные в базе».

После этого пользователь может зайти в подсистему «Деканат» и начать работать: заводить подразделения, предметы, программы и т.д. 

Чтобы заменить пароль пользователя подсистемы «Деканат», нажмите кнопку [image: image6.png]


. Выберите из предложенного списка фамилию администратора Деканата и нажмите кнопку ОК. Заполните все необходимые поля и подтвердите  кнопкой ОК. 

Чтобы удалить пользователя подсистемы «Деканат», нажмите кнопку [image: image7.png]


. Из предложенного списка выберите фамилию пользователя и нажмите кнопку ОК. Пользователь подсистемы «Деканат» будет удален.

3.2. Преподаватели

Чтобы заменить имя (login) преподавателя, нажмите кнопку [image: image8.png]


. Выберите из алфавитного каталога фамилию преподавателя и нажмите кнопку ОК. Введите новое имя (login) и нажмите кнопу ОК. 

Чтобы заменить пароль преподавателя, нажмите кнопку [image: image9.png]


. Выберите из алфавитного каталога фамилию преподавателя и нажмите кнопку ОК. Введите новый пароль, подтвердите его и нажмите кнопу ОК. 

3.3. Студенты 

Чтобы заменить имя (login) студента, нажмите кнопку [image: image10.png]


. Выберите из алфавитного каталога фамилию студента и нажмите кнопку ОК. Введите новое имя (login) и нажмите кнопу ОК.

Чтобы заменить пароль студента, нажмите кнопку [image: image11.png]


. Выберите из алфавитного каталога фамилию студента и нажмите кнопку ОК. Введите новый пароль, подтвердите его и нажмите кнопу ОК. 

Если нажать кнопку [image: image12.png]


 (Должники), попадем на страницу, где можно отключать пользователей от работы в системе “ГЕКАДЕМ”. Выберите из алфавитного каталога фамилию студента и нажмите кнопку ОК. Поставьте «галочку» в соответствующем поле и нажмите кнопку ОК. Студент будет отстранен от работы в системе. (Рис. 5). 
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Рис. 5

Допустить «должников» обратно к работе можно нажав кнопку [image: image14.png]


. Вы увидите таблицу (Рис. 6).
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Рис. 6

В поле «Допуск» поставьте «галочку» напротив фамилии того студента, которого необходимо допустить к работе и нажмите кнопку ОК. 

3.4. Объявления

В процессе работы администратору системы необходимо сделать объявления всем пользователям. В подсистеме «Администратор » существует такая возможность. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image16.png]


. Напишите объявление в соответствующем поле и нажмите кнопку ОК. 

Удалить объявление

Чтобы удалить устаревшее объявление, необходимо нажать кнопку [image: image17.png]


. Появится объявление, которое Вы хотите удалить. Проверьте, то ли сообщение вы удаляете. Затем нажмите кнопку ОК. 

3.5. Выход 

Если Вы закончили работу администратора, то нажмите кнопу [image: image18.jpg]


  «Выход». Ваш сеанс в подсистеме «Администратор» закончен.

4. Заключение

Уважаемый пользователь подсистемы «Администратор», Вы ознакомились с порядком работы этой подсистеме. Мы выражаем уверенность, что содержание руководства не оказалось для Вас слишком сложным. Дружественный интерфейс СДО ГЕКАДЕМ позволит Вам быстро освоить работу в системе и поддерживать постоянный контакт со всеми ее пользователями. 
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